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REGISTRO DE INDUCCIÓN

	Nombre y Apellido:



	Actividades 
	Realizado
	Responsable

	
	Fecha
	SI
	NO
	

	Ingreso a la empresa
	
	
	
	

	Fecha de Inducción
	
	
	
	

	Cargo Asignado
	
	
	
	

	Firma de contrato 
	
	
	
	

	Entrega de Uniforme
	
	
	
	

	Habilitación del sistema de marcado
	
	
	
	

	Presentación del Sistema de Gestión Integrado (SGI):
· Política SGI
· Objetivos del SGI
· Descripción de Cargo
· Fichas de Proceso
· Compromiso con el uso responsable de los recursos.

· Plan de Emergencia.

· Otros:


	
	
	
	

	Presentación de temas de la Organización y de la prestación del servicio
	
	
	
	

	Periodo de prueba 
	Desde:
	Hasta:

	

	Firma del Personal:
	
	

	
	
	Fecha:


